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PREKRACUJEME HRANICE * Xk EVROPSK{"\UNIE/ UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ

2014—2020 ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Zapytanie Ofertowe nr 2/2021

na ustuge ksiegowq - prowadzenie ksiegowosci projektu pn.: "Zabytki przemystowe pogranicza otwierajg swoje

podwoje dla zwiedzajgcych” objetego umowa o dofinansowanie nr CZ.11.2.45/0.0/0.0/18_029/0001881.

ZAMAWIAJACY:
Fundacja Ochrony Dziedzictwa Przemystowego Slgska
ul. Ofawska 15; 50-123 Wroctaw

wpisana do Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Wroctawia - Fabrycznej we Wroctawiu,
VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000289386

REGON: 022446428, NIP: 8943053994
e-mail: biuro@muzeatechniki.pl tel. (0048) 71 750 58 49, strona www.muzeatechniki.pl

o v AW

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi w zakresie prowadzenie ksiegowosci projektu pn.: Zabytki przemystowe
pogranicza  otwierajq  swoje  podwoje  dla  zwiedzajgcych  objetego umowg o dofinansowanie
nr CZ.11.2.45/0.0/0.0/18_029/0001881, polegajagcg na wykonywaniu catosci wszystkich niezbednych prac i czynnosci
niezbednych do wykonania zamdwienia, w tym w szczegdlnosci nastepujacych zadan:
1) oznaczanie i opisywanie faktur i innych dokumentéw zgodnie z wymogami Projektu,
2) dekretowanie faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiegowych dotyczgcych zobowigzan zwigzanych z Projektem,
3) ewidencja ksiegowa dokumentdéw potwierdzajgcych wydatki Projektu,
4) terminowe dokonywanie przelewdw na rzecz zobowigzan wynikajgcych z faktur, rachunkdéw i optat dotyczacych
Projektu,
5) prowadzeniu na biezgco kontroli wydatkéw i ich zgodnosci z umowag dotacji,
6) przygotowywaniu pod wzgledem finansowym umédw dotyczacych realizacji Projektu z wykonawcami poszczegdlnych
zadan,
7) przygotowanie wyjasnien, zestawien, sprawozdan i raportéw finansowych dotyczgcych Projektu, w szczegdlnosci na
potrzeby rozliczenia i kontroli,

Kod CPV: 79211000-6 Ustugi ksiegowe

Zadanie bedzie realizowane w siedzibie Fundacji tj. we Wroctawiu, ul. Otawska 15 oraz w miejscu realizacji Projektu tj. w
Muzeum Kolejnictwa na Slasku w Jaworzynie Slaskiej, ul. Towarowa 4

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Niniejsze zapytanie jest przeprowadzane w oparciu o Regulamin wewnetrzny Zamawiajgcego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia: 21 miesiecy, tj. od dnia podpisania umowy do zakonczenia realizacji projektu tj. do
30.06.2023 r. z zastrzezeniem realizacji zadania wskazanego w pkt I.1. 7), ktdre moze mie¢ miejsce réwniez po zakonczeniu
realizacji projektu.
Szczegoty dotyczgce terminu wykonania i warunkdw realizacji zostang okreslone w umowie.
Przewidywany $redni wymiar czasu pracy: do 100 h / miesiecznie.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA
O zamdwienie mogg staraé sie osoby fizyczne, osoby prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej.
Wykonawca lub osoba, ktérg dysponuje, wyznaczona do realizacji zamodwienia powinien posiadaé:
1) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
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3)
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uprawnienia do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

co najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu petnych ksigg rachunkowych,

doswiadczenie w rozliczaniu projektéw dofinansowanych ze $rodkéw UE i/ lub projektéw finansowanych ze srodkéow
publicznych

doswiadczenie w obstudze ksiegowej instytucji kultury i/lub organizacji pozarzgdowych w tym organizacji pozytku
publicznego,

3. Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw okreslonych przez Zamawiajgcego winni dostarczy¢ wymagane
oswiadczenia i dokumenty:

1)
2)

3)

wypetniony przez Wykonawce Formularz Ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania

w odniesieniu do pkt 2. 1), 2), 3) zyciorys zawodowy Wykonawcy potwierdzajgcy spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu

w odniesieniu do pkt 2. 4) i 5) wykazy ustug i ustugobiorcéw zgodnie z tabelami, stanowigcymi zatgcznik nr 2 i 3 do
niniejszego Zapytania

4. Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia— nie spetnia”, w oparciu o informacje
zawarte w przedstawionych dokumentach. Z tresci zatagczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, ze warunki
okreslone w pkt. 2 Wykonawca spetnit.

IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADNIA OFERT

Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Oferty nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres e-mail Zamawiajgcego: katarzyna.libor-mazur@muzeatechniki.pl do dnia
23.09.20210 r. do godz. 12:00.
3. Zadzien ztozenia oferty uznaje sie termin wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego lub na adres e-mail Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedga rozpatrywane.

V.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od terminu ztozenia ofert.

VI.  KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy kierowac sie bedzie jedynym kryterium oceny ofert tj. Cena — 100 %

2. Punkty w niniejszym kryterium oceny ofert zostang przyznane wedtug nastepujgcego wzoru:

C=Cn/Cex100%

gdzie:

Cn - najnizsza cena wsrod badanych ofert
Cs - cena oferty badanej

3. Punktacja bedzie podawana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg ekonomicznie i jakosciowo zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wymagania Zamawiajgcego oraz w
toku oceny uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

VIl.  WARUNKI PODPISANIA | ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajacy wezwie wybranego Wykonawce do podpisania umowy wysytajac informacje na adres e-mail wskazany w
ofercie, wskazujgc miejsce i termin podpisania umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany postanowien umowy zawartej w wybranym Wykonawcg w nastepujgcych
przypadkach:

1)

2)
3)

4)

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

a. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg

starannoscia, nie mogt przewidziec i

b. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
wystgpienia sity wyzszej;
zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz 10% warto$ci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie;
zmiana terminu w przypadku zmiany terminu realizacji projektu.
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INFORMACIJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub zmiany postepowania na kazdym jego etapie lub
uniewaznienia postepowania lub niedokonania wyboru Wykonawcy, bez podania przyczyny. Jednoczesnie Zamawiajacy
informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w mysl| art. 66 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.), jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego
z uprawnienia wskazanego w ust. 1.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Ochrony Dziedzictwa Przemystowego Slaska;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym Zapytaniem
Ofertowym;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, o ktérym mowa w art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia 1303/2013;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do
art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA:

1.
2.
3.

Formularz Ofertowy
Wykaz zrealizowanych ustug

Wykaz obstugiwanych podmiotow
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Zatacznik nr 1

*

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY: Fundacja Ochrony Dziedzictwa Przemystowego Slaska

ul. Otawska 15; 50-123 Wroctaw

Sktadam oferte na prowadzenie ksiegowosci projektu pn.: ,,Zabytki przemystowe pogranicza otwierajg swoje podwoje

dla zwiedzajgcych” objetego umowg o dofinansowanie nr CZ.11.2.45/0.0/0.0/18_029/0001881.

Wykonawca [firma]:

Adres siedziby:

Nr KRS [jesli dotyczy]

NIP:

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawecy [podpisania oferty]

Podanie podstawy uprawnienia do reprezentowania
Wykonawcy

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Numer rachunku na ktéry zostanie uregulowane
wynagrodzenie

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia na nastepujgcych warunkach finansowych:

Warto$¢ oferty Wynosi .......cceeeccveeeeecvnieeeeeennnen.. netto PLN

Cena oferty WYNOSi «..ceeeeeeeeerrreeneennnccseeeneeennnenes brutto PLN

SHOW NI ettt ettt et sh et e et e e bttt e bt e et et e e bt e s sae e e s b b e e e b e e e ea R et e e b et e e are e e e eheeesareeesreeenreeas
w tym wartosc za 1 miesigc wykonywania ustugi WYNosi: ..........cceeveeeeveevecvecnerieeneenes PLN
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1. Oswiadczam, ze uzyskatem (-tam) wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru niniejszej oferty, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Oswiadczam, 7ze jestem w stanie na zgdanie i bez zwtoki, przedstawié¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddéw
w formie dokumentéw, na potwierdzenie informacji zawartych w ofercie.

Zatgcznik nr 1 — Zyciorys zawodowy wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnienia wymagari
Zatgcznik nr 2 — Wykaz zrealizowanych ustug

Zatqcznik nr 3 — Wykaz obstugiwanych podmiotéw

(miejscowosé (data) (podpis Wykonawcy)
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WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG

na potwierdzenie doswiadczenia w rozliczaniu projektéw dofinansowanych ze srodkéw UE i/ lub projektow
finansowanych ze srodkéw publicznych

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Zatacznik nr 2

L.p.

Nazwa projektu

Zakres i cel ustugi

Okres realizacji

Nazwa podmiotu na rzecz,
ktdérego ustugi zostaty
zrealizowane/ Beneficjenta

(miejscowosc)

(podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3

WYKAZ OBStUGIWANYCH PODMIOTOW

na potwierdzenie doswiadczenia w obstudze ksiegowej instytucji kultury i/lub organizacji pozarzgdowych w tym organizacji
pozytku publicznego

. Zakres prowadzonej . .- .
L.p. Nazwa podmiotu dziatalnodci Forma dziatalnosci Okres wspotpracy
1.
2.
3.
4.
5.
............................................ ,dnia i roku
(miejscowosc) (data) (podpis Wykonawcy)
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